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SOP UJIAN PENDADARAN (UP)

NO KEGIATAN PELAKSANA MUTU BAKU KET
AKADEMIK JURUSAN DOSEN MAHASISWA KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
1 | Dosen pembimbing | dan I menyetujui Form Skripsi siap diujikan 20 menit Form F1
Skripsi mahasiswa an.? siap diujikan melalui - ditanda tangani
Form Pernyataan Skrpsi siap uji. oleh Pemb. |
dan Il
2 | Mahasiswa melengkapi dan menyerahkan L 4 - Form Skripsi Siap Uji 30 menit Berkas UpP
berkas ujian pendadaran sesuai syaratdan | | | -l - Lunas SPP Lengkap
ketentuan yang berlaku. : - Lulus TOEFL
Berkas tpk memenuhi persyaratan/ bim. lengkap - Form Submit Jurnal
I =
3 | Akademik melakukan verifikasi dan validasi Berkas Ujian Pendadaran 20 menit Berkas sesuai
berkas ujian pendadaran. F syarat dan
= ketentuan /
tidak.
4 | - Jurusan menerima Data dan berkas ujian | Berkes jnemenuhi gersyaratan v berleky Data dan Berkas ujian yang 15 menit
yang telah terverifikasi dan valid terverifikasi dan valid
- Jurusan T
5 | Jurusan membuatkan dan menyampaikan + Daftar Tim Penguji yang 20 menit surat kesediaan
surat kesediaan menguji pendadaran kepada ditugaskan menguji
Dosen Pembimbing dan Penguii. W& pendadaran
6 | Jurusan Menerima kesediaan menguiji surat kesediaan menguji 15 menit Daftar Tim H-3  data
pendadaran dan membuatkan daftar tim L pendadaran Penguji yang sdh  masuk
penguji ujian pendadaran. T ditugaskan ke akademik
(valid)
7 | Akademik menerima daftar tim penguji ujian 4 Daftar Tim Penguji yang 30 menit Dokumen
pendadaran; menyiapkan dan membuatkan ditugaskan (valid) pendukung
Dokumen pendukung pelaksanaan sidang ujian
ujian pendadaran. pendadaran
8 | Dokumen pendukung ujian pendadaran Dokumen pendukung ujian 10 menit Dokumen
diserahkan ke Dosen Pembimbing I/l atau pendadaran pendukung
yang ditugaskan. it ujian
pendadaran
Kembali ke Awal Projes diserahkan.
9 | Pelaksanaan Sidang Ujian Pendadaran & Dokumen pendukung ujian Menyesuaikan | Berita Acara
: pendadaran maks. 2 Jam | Ujian
Tidak Lulus Ujian Pendadaran
10 | Dosen Pembimbing Menyerahkan Hasil Dokumen pendukung ujian 20 menit
(Nilai) Sidang Ujian Pendadaran ke pendadaran
Akademik
11 | Staf Akademik menginput Nilai Hasil Ujian Dokumen pendukung ujian 10 menit Nilai Hasil UP di | Proses
Pendadaran ke SIA daring. pendadaran input ke SIA, Selesai
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Keterangan :
- Untuk Pelayanan OnLine; SOP menyesuaikan pada teknis komunikasi data.

- ada Form baru; Form Persetujuan Skripsi Diujikan. (terlampir)


















