FLOWCHART MEKANISME PENGOLAHAN ARSIP INAKTIF

Unit Kearsipan mengingatkan secara
periodik untulr memindahlkan arsip inakctif
dari Unit Pengolah ke Unit Kearzipan

Unit Pengolah
membuat daftar arsip
inaltf yang akan
dipindahlan

Daftar tidak
memenuhi
syarat.

Verifilcasi Unit
Fengolah

Unit Kearzipan berkoordinaszi dengan
Unit Pengolah mengenai persyaratan
administraszi pemindahan (berita acara
& daftar arsip inalketif yang telah
diverifilzasi)
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Unit Kearsipan melakulan pengecelan ulang
untuk kesesuaian daftar arsip dan fisiknya

Unit Kearsipan menata
arsip sesuai dengan
daftarmya

l

Unit Kearsipan
menyimpan arsip yang
dihacilkan dari kegiatan
pemindahan




